ikatu

Manual de uso
para contadores

Cdmo dar de alta clientes, sincronizar con Marangatu, llevar el
Libro Mayor, declarar los formularios y cerrar el ejercicio — de
punta a punta, con capturas reales de la version web.

Edicién 2026 - incluye Libro Mayor, Depreciaciones, Estados Financieros, F.515 / F.120 / F.516 / F.500 y Checklist

de cierre
3 pasos 4 formularios AES-256
Alta, comprobantes, imputacion 515 - 120 - 516 - 500 Credenciales de Marangatu cifradas

app.ikatu.com.py
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ANTES DE EMPEZAR

Tus credenciales de Marangatu, tranquilo

Si dudas en cargar la clave de un cliente en cualquier sistema, es razonable. Aca te contamos exactamente
qué hacemos con ellay qué no.

"Tuve miedo de meter mis credenciales de Marangatu en la app."

— feedback real de una contadora usando lkatu

Es la preocupacion correcta de tener. Marangatu es la puerta a la facturacion y las declaraciones de tus
clientes — nadie deberia pedirte esa clave a la ligera. Asi la manejamos:

SE CIFRA, NO SE GUARDA EN TEXTO PLANO

Apenas la ingresas, la contrasefa se cifra con AES-256-GCM antes de tocar la base de datos. Ningun
ingeniero de lkatu, ni un volcado de la base, ni un log del sistema la muestran en texto plano — ni
siquiera vos la volvés a ver en pantalla una vez guardada.

SE USA SOLO PARA LO QUE AUTORIZAS

La clave se descifra en memoria, por unos segundos, Unicamente cuando vos disparas una
sincronizacion o una presentacion — la accioén la inicias vos, tocando un botén. No hay procesos en
segundo plano que entren a Marangatu sin que lo hayas pedido.

ES LA MISMA CLAVE QUE YA USAS

No creamos un usuario nuevo ni cambiamos nada en Marangatu. Es tu clave de acceso de siempre — la
que ya usas para entrar vos mismo al sistema de la DNIT — y podés revocarla o cambiarla ahi cuando
quieras, sin avisarnos.

Si preferis no cargar la clave de un cliente todavia, la app funciona igual: cargas sus comprobantes a mano por foto
o PDF, sin sincronizar nada. Podés sumar Marangatu mas adelante, cliente por cliente, cuando te sientas cémodo.
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VISION GENERAL

Cémo funciona, en tres pasos

Antes de entrar a cada pantalla, conviene tener el mapa completo. Todo el trabajo diario se reduce a esto:

Dar de alta al cliente Traer sus comprobantes Imputar y presentar

Cargas el RUC — la app trae la Por Marangatu (electrénicos, Asignas cada comprobante a su

razon social sola. Con eso ya automatico), por foto/PDF periodo fiscal y, cuando estés

podés operar por él. (manuales), o porque el cliente listo, lo envias ala DNIT — en
los carga él mismo si esta lote, para todos los clientes
vinculado. que quieras.

De dénde salen los documentos

Tres caminos, y conviven sin pisarse — un mismo comprobante cargado por dos vias no se duplica (se detecta por RUC +
numero de factura, o por monto y fecha si falta el nimero):

ViA QUE TRAE CUANDO CONVIENE

Sincronizaciéon Marangatu Comprobantes electrénicos que laDNIT  Via principal — la mas confiable, no depende de

ya asocio al RUC que nadie saque una foto
Foto o PDF Facturas manuales, tickets, boletas, Todo lo que no es electrénico
recibos
El propio cliente Lo que él carga desde su celular Si estd vinculado — te llega sin pedirselo

Qué significa "imputar” aca

Imputar es asignarle a cada comprobante el periodo fiscal en el que se declara, y dejarlo listo para el envio a la DNIT.
La imputacion masiva hace eso para varios clientes y varios periodos de una sola pasada. El envio a la DNIT es un paso
aparte y opcional: podés imputar ahora y enviar después de revisar.

Cargar un cliente vs. vincularlo

Cargarlo alcanza para la mayoria: das de alta el RUC y operas vos por él, sin que el cliente tenga que hacer nada.
Vincularlo ademas le manda una invitacion — cuando la acepta, comparten la misma informacion: lo que él carga
desde su celular te llega, y lo que vos imputas él lo ve.

El primer RUC es gratis. Cada RUC activo adicional se cobra mensualmente — lo ves reflejado antes de que se
cobre nada.
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PASO A PASO — PRIMEROS PASOS

Ingresar y activar el modo contador

@

Ingresa con tu email

Sin contrasena que recordar: pedis un codigo de 6 digitos por email, o entras con Google/Microsoft.

®

Elegi »Soy contador”

La primera vez, la app pregunta como vas a usarla. Esto define el panel que vas a ver — podés cambiarlo
después desde tu perfil.

£Cémo vas a usar lkatu?

Iniciar sesion

Pantalla de ingreso Seleccion de modo tras verificar el codigo

® lkatu para Contadores



PASO A PASO

Dar de alta un cliente

O,

Toca *Agregar Cliente”

Disponible siempre en el panel lateral.

@ Carga el RUC

La app trae la razén social y valida el digito verificador sola.

Carga la clave de Marangatu (opcional)

Solo si querés sincronizar automaticamente. Sin eso el cliente funciona igual, con lo que cargues a mano — ver
la seccion de confianza al principio de este manual.

X Nuevo Cliente

@ Este sera tucliente #6
Se cobr 5.000 por este RUC adicional

# RUC del Cliente

Ej: 4670142

Nombre legal del contribuyente

Guardai

Formulario de alta — se muestra el costo del RUC adicional antes de confirmar

El primer RUC es gratis; a partir del segundo se cobra por RUC activo, y el precio se muestra en este mismo
formulario antes de guardar — nunca es una sorpresa en la facturacion.
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PASO A PASO

El panel: qué hacer hoy

Apenas entras, el Panel Contador prioriza por vos — no hace falta recorrer cliente por cliente para saber a
quién atender.

. ikatu x Panel Contador a c

ge
81 Panel i
o) Primeros pasos .
2 de 3 pasos

22 Clientes

T D Codigo de invitacion
i un cliente te pasé un codigo, pegalo ac.
4. Asistente Cédigo m

& Perfil
Para hacer hoy Thirgenias

| 10 pendientes DNIT — Panade

Régimen con IVA/mensual: hay cor

| 7 pendientes DNIT — Consult

Régimen con IVA/mensual: hay co

Resumen
G6mo vienen tus clientes este mes

Portfolio - presentaciones DNIT

Panel Contador — pendientes DNIT y clientes sin Marangatu configurado, ordenados por urgencia

La lista de clientes

Desde "Clientes" ves el estado de cada uno de un vistazo: egresos deducibles del periodo, cuanto ya se presento ante
la DNIT y cuanto queda pendiente.

i -
. ikatu ¥ Clientes = +
- Q Buscar por nombre o RUC
95 Panel
Todos | v Activos Inactivos 5
&, Clientes
43.6M
+ Agregar Cliente ucibles
4} Asistente
0
2 Pperfil es
49.0M
0

38.9M

Listado de clientes con montos e indicadores de presentacion DNIT
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PASO A PASO

Ficha de un cliente

Tocando un cliente entras a su ficha: documentos, gastos del periodo, estado de Marangatu, y accesos
directos para subir un comprobante o sincronizar.

x Panaderia San Blas SRL Editar
Panaderia San Blas SRL
# AUC: 8801234-5
B “ [
o 35.0m w Aot
© Subir foto/PDF Q Sincronizar
2 Vineulo personal
este RUC  la cuenta katu personal del clente.
> Enviar solicitud de vinculo
& Informacién Fiscal
B Regimen ire_simple
si

& sctividad Panaderia y confiteria
IVA sin movimiento
Avisame para activar Ia presentacién a 1é disponib

Credenciales Marangatii .
No configurada

Ficha de cliente — resumen y accesos rapidos

Cargar las credenciales de Marangatu

Dentro de la ficha, la seccion "Credenciales Marangatu" se expande sin salir de la pantalla. El aviso de cifrado queda
siempre visible junto al campo de contrasena.

X Panaderia San Blas SRL. Editar
B Informacién Fiscal
B réginen ire_simple

itribuyente IVA St

%
& rovicaa Panaderia y confiteria

IVA sin movimiento
Avisame para activar Ia presentacion automtica cuando esté disponible

Credenciales Marangat( N

gatd

RUC o usuario

Contrasefa Marangati
Contrasefia Lod
. a
Guardar credenciales

= Notas & Alias
(B Resumen fiscal @ Ver dashboard
Ventas0  Compras0 ingresosO  Egresos daducibles 0 PresentadoDNITO  Pendiente DNIT O
E) Facturas @ Verlista

Formulario de credenciales — se cifran con AES-256, nunca se vuelven a mostrar en pantalla

® l|katu para Contadores



PASO A PASO

Dashboard fiscal del cliente

"Ver dashboard" dentro de la ficha abre la vista fiscal completa: préximos vencimientos DNIT calculados por
régimen y terminacién de RUC, mas el detalle de ingresos y egresos deducibles del ejercicio.

<« Fiscal — Panaderia San Blas SRL
Ejercicio Fiscal 2026 ¢

© PROXIMOS VENCIMIENTOS
© Anticipo IRE 3/4 - 2026 Ensd

© Declaracion IVA - 09/2026 Endsa
25/10/2026

© Declaracion IVA - 10/2026

= IRP-Impuesto a la Renta Personal 2026

Sin ingresos
Registré tus ingresos para ver el gréfico IRP

Agregar Ingreso

¥ Ingresos  Egresos Deducivies
Gs. 0 Gs. 38.896.472

IRE Estimado (10%)

Gs. 0

Dashboard fiscal — vencimientos proximos y egresos deducibles acumulados

Sincronizar e imputar en lote

Con la clave de Marangatu cargada, "Sincronizar" trae los comprobantes electrénicos del periodo elegido para uno o
varios clientes a la vez, en segundo plano. "Imputar electronicos" hace el paso siguiente en lote: les asigna el periodo
fiscal y, si lo confirmas en la misma pasada, los envia a la DNIT. Lo que la app marca como observado no se envia —
son los casos para revisar a mano antes de declarar.
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NUEVO - CIERRE DE EJERCICIO

Del Libro Mayor al Formulario 500, sin salir de la ficha

Cinco secciones nuevas viven dentro de la ficha de cada cliente IRE General, en el orden en que las vas a
usar durante el cierre: Libro Mayor, Depreciaciones, Estados Financieros, Formulario 120 vy, al fondo, el
Checklist de cierre con el Formulario 500.

X Ikatu Labs EAS Editar

(B Resumen fiscal @ Ver dashboard

Ventas 16.5M Compras 6.8M Ingresos O Egresos deducibles 6.8M Presentado DNIT O Pendiente DNIT 0

E] Facturas B Verlista
Mismo listado que modo personal, filtrado por mes y client_id.
Mes
< 2026 >  Sep -
= ™ . .
11 Conciliacion bancaria & Ver

Saldo segun el Gltimo extracto vs. saldo segun los movimientos registrados, por cuenta y periodo.

Libro Mayor @ Ver

Plan de cuentas, asientos de partida doble, Mayor y balance de comprobacion.

T Depreciaciones & Ver

Bienes de uso, cuota de depreciacion anual y Cuadro de Revaluo (RG 77/2020).

[i] Estados Financieros & Ver

Estado de Resultades y Situacién Patrimonial, derivades del Libro Mayor.

Formulario 120 B Ver

Vista previa casilla por casilla del IVA General del mes, de referencia (solo lectura)

Ficha de "lkatu Labs EAS" (IRE General) — las nuevas secciones aparecen debajo de Conciliacidon bancaria

Checklist de cierre de ejercicio

Antes de declarar, "Cierre de ejercicio" te dice de un vistazo qué falta: si la depreciacion del afno esta posteada, si el
Libro Mayor cuadra (Activo = Pasivo + Patrimonio) y si el Formulario 500 esta listo para copiar a Marangatu. Cada
paso pendiente tiene un boton "Ir" directo a la pantalla que lo resuelve — no hace falta acordarse del orden.

<« Cierre de ejercicio — Ikatu Labs EAS
< Ejercicio 2026 >

@ Todo listo para declarar el Formulario 500 de 2026.
Depreciacién posteada
2de 2 bien(es) posteadols).

Libro Mayor cuadra
Activo = Pasivo + Patrimonio.

o Formulario 500 listo

Libro Mayor activado, listo para copiar a Marangatd.

Checklist de cierre — los tres pasos en verde significan que el Formulario 500 ya se puede declarar
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NUEVO - LIBRO MAYOR

Partida doble, sin salir de lkatu

El plan de cuentas se activa una sola vez por cliente y ya trae la estructura estandar (Activo, Pasivo,
Patrimonio, Ingresos, Gastos). Desde ahi, cuatro pestanas cubren todo el ciclo contable: Plan de cuentas,
Asientos, Mayor y Balance de comprobacion.

<« Libro Mayor —Ikatu Labs EAS & <« Libro Mayor — Ikatu Labs EAS N

Plandecuentas  Asientos  Mayor  Balance Phndecuentas  Asientos  Mayor  Balance

N° 5 — Depreciacion 2026 — Notebook de oficina (ejemplo) aam
2026412-31 - bien. on

o
. A ——
oo tes
12~ Ata do blon de uso— Hotabaok deofcna (afemplc) s.om
o
Plan de cuentas — estructura estandar, editable por cliente Asientos — manuales y automaticos (depreciacién) conviven en
la misma lista
<« Libro Mayor — Ikatu Labs EAS & <« Libro Mayor — Ikatu Labs EAS &
1102 - Banco = AI2026-09-19

Desde elincio Hasta 2026-08-19

(94.2M)

16.5M

1280M

Mayor — movimientos de una cuenta puntual, con saldo corrido

(40.0M)

(15.0M)

Balance de comprobacion — saldo de cada cuenta a una fecha

Los asientos de depreciacion no se cargan a mano: se generan solos al postear el ejercicio desde "Depreciaciones"
(pagina siguiente), con el origen marcado para que nunca se dupliquen.
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Bienes de uso y Cuadro de Revaluo (RG 77/2020)

Cada bien se carga una vez con su categoria, fecha de alta y valor de origen — la app calcula la cuota anual
sola y sabe, cliente por cliente, cuales ya tienen su depreciacion del ejercicio posteada al Libro Mayor y
cuales todavia no.

< Depreciaciones — Ikatu Labs EAS

Bienes Cuadro RG 77/2020

Notebook de oficina (ejemplo) 8.0M
Equipos de informatica - alta 2025-01-01

Vehiculo utilitario (ejemplo) 120.0M
Vehiculos automotores - alta 2025-03-01 .

Bienes de uso de "lkatu Labs EAS" — categoria, fecha de alta y valor de origen

Estado de Resultados y Situacion Patrimonial

Se derivan del Libro Mayor — no se cargan aparte. Dos pestafas: el resultado del periodo (Ingresos —
Gastos) y la foto patrimonial a una fecha, con la verificacion de que Activo = Pasivo + Patrimonio.

< Estados Financieros — Ikatu Labs EAS < Estados Financieros — Ikatu Labs EAS

Estado de Resultados Situacion Patimonial Estado de Resultados Stuacion Patrimorial

Desde 2026-01-01 Hasta 2026-09-19 120260919

Total Ingresos 15.0M

siens

Total Activo
Total Gastos

Resultado del periodo.

Estado de Resultados del periodo

Total Patrimonio

a8.8M

® Activo = Pasivo + Patrimonio.

Situacion Patrimonial — cuadra automaticamente
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Formulario 120 (IVA General) y Formulario 515 (IRP-RSP)

Los cuatro formularios funcionan igual: vista previa casillero por casillero, calculada sola a partir de lo que
ya cargaste. No se suben a Marangatu — se completan a mano ahi, usando esta pantalla como guia para
copiar los valores.

Formulario 120 — IVA General Formulario 515 — IRP-RSP

€« Formulario 120 — Ikatu Labs EAS <« Formulario 515 — Profesional Ejemplo
< septiners el 8 ot B
0] nportar Para presentar de verdad, usé las pantallas "IVA sin movimienta® / “IVA con movimiento” de la app. @ Esto NO se pueds subir ‘casillero por casillero. Usd esta vista como guia para copiar los valores.
Débito fiscal (ventas) Gs. 1.500.000 Total Ingresos gravados Gs. 20.020.000
Crédito fiscal bruto (compras) Gs. 620.000 Total egresos deducibles 6.0
Coeficiente estimado (Art. 88) 100.0%
) Renta neta imponible (casilla 45) Gs.20.020.000
impuestodeterminado (asa 50 s 1801500
Saldo estimado a pagar Gs.880.000 Retenciones + saldo a favor anterior (casilla 43) 6s.0
Casillas del formularic (5]
Gs. 6.200.000 Gs. 0
Débito y crédito fiscal del mes, casillero por casillero Renta neta imponible del ejercicio para rentas y servicios

personales

Elegis el mes o el ejercicio con las flechas del encabezado — la app recalcula al vuelo, sin recargar la pantalla.
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NUEVO - DECLARACIONES

Formulario 516 (Ganancias de Capital) y Formulario 500 (IRE General)

Formulario 516 — ventas de bienes de capital

Cada venta se carga con su categoria, valor de ventay
costo — la ganancia sale sola.

<« Formulario 516 — Profesional Ejemplo

Ventas Vista previa

Venta de cuotas de capital (ejemplo) 35.0M
Accién | cuota de capital - 2026-04-15 anancia: 130M

Ventas cargadas — acciones, cuotas de capital y otros bienes

Renta neta imponible — Rubro 1 (casilla 76) 65.10.500.000

Renta neta mponible total (casila 129) 65.10500.000

Impuesto determinado, 8% (casila 130) 65.840.000
Total a pagar (casila 132) 65.840.000
o

Gs. 10.500.000

6.0

6.0

6s.0

Gs. 10.500.000

Gs. 840,000

5.0

Vista previa del F.516 — renta imponible e impuesto del 8% por
rubro

@ lkatu para Contadores

Formulario 500 — cierre del IRE General

Sale directo del Libro Mayor: renta neta, impuesto
determinado y saldo a favor o a pagar del ejercicio.

< Formulario 500 — Ikatu Labs EAS

i02026 >

© 510 N0 sa puste subir como arhivo a Marangatd — i 500 50 copleta aano, casilro ot casier. U

Total ingresos netos gravados (casilla 79)
Total gastos deducibles (casila 84)

Renta neta imponible (casilla 106)
Impuesto determinado 10% (casilla 118)

Saldo a favor del contribuyente (casilla 115)

65.15.000.000
Gs.29.000.000

6.0
650

6s.0

Ls}
65.15.000.000
G5, 15.000.000
G5.15.000.000
Gs.15.000.000

6s.0
5.0
G5, 15.000.000

5. 29.000.000

Vista previa del F.500 — lista cuando el checklist de cierre esta

en verde
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PARA TENER A MANO

Buenas a saber

Asistentes

Podés dar acceso a alguien de tu equipo y asignarle clientes puntuales, sin compartir tu usuario ni tu contrasena.

Email a clientes
Dos usos: mandar el resumen del mes, o pedirle documentos al que viene atrasado. Se puede mandar a varios
clientes de una sola vez.

Sobre los datos

Los RUC y las claves de Marangatu se guardan cifrados. Cada contador ve solo sus propios clientes, y un asistente
solo los que vos le asignaste.

El orden del cierre

Para un cliente IRE General: Libro Mayor activado — asientos del ejercicio cargados — depreciacion posteada -
Checklist de cierre en verde - Formulario 500. Ese orden evita tener que volver atras a corregir un asiento después
de haber armado el 500.

¢Dudas o algo no cuadra? Escribinos a soporte @ikatu.com.py — llega directo al equipo.
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ikatu

Gracias por sumar a tus clientes a
Ikatu.

Cada RUC que cargas es un contribuyente menos preocupado por
perder un comprobante o llegar tarde a una presentacién — y para vos,
menos horas repitiendo el mismo trabajo cliente por cliente.

¢Dudas, sugerencias o algo roto? Escribinos a soporte@ikatu.com.py — llega directo al equipo, no a un bot de
soporte genérico.

Ikatu — Tranquilidad en tus finanzas - app.ikatu.com.py




